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INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA PRACY KIEROWCÓW FIRM ZEWNĘTRZNYCH 

PODCZAS ZAŁADUNKU/ROZŁADUNKU TOWARÓW 

NA TERENIE FIRMY ELEKTRYKA MORSKA (dalej – Elektryka Morska lub zakład) 

  

  

1. Zasady poruszania się po terenie zakładu: 
 

1.1. Teren zakładu jest monitorowany. Wjazd na teren zakładu jest równoznaczny z wyrażeniem zgody 
na nagrywanie i przetwarzanie wizerunku. 

1.2. Kierowca parkuje auto w wyznaczonym miejscu. 
1.3. Zakaz poruszania się po terenie zakładu z niezabezpieczoną plandeką. 
1.4. Zakaz prowadzenia pojazdów z prędkością większą niż 20 km/h. 
1.5. Zakaz manewrowania pojazdami mechanicznymi w sposób stwarzający zagrożenie. 

 
2. Czynności przed przystąpieniem do załadunku/rozładunku materiałów i towarów: 

 
2.1. Kierowca dostarcza dokumenty dostawy na magazyn. 
2.2. Po dostarczeniu dokumentów dostawy do magazyniera kierowca jest zobowiązany oczekiwać w 

pojeździe na przygotowanie dokumentów przyjęcia.  
2.3. Zakaz samodzielnego poruszania się po magazynie. 
2.4. Zabrania się opuszczenia terenu zakładu, pozostawiając na nim pojazd (z ładunkiem lub 

rozładowany).  
 

3. Przygotowanie pojazdu do załadunku/rozładunku: 
 

3.1. Po ustawieniu auta we wskazanym polu rozładunkowym kierowca ma obowiązek należycie 
przygotować pojazd do załadunku/rozładunku.  

3.2. Kierowca przygotowując samochód pod załadunek /rozładunek powinien być ubrany w 
kamizelkę odblaskową i certyfikowane buty robocze.  

3.3. Kierowca informuje magazyniera o gotowości auta do załadunku/rozładunku.  
3.4. Zakaz wykonywania czynności związanych z załadunkiem/rozładunkiem bez stosowania 

odpowiednich ubrań, obuwia i środków ochrony indywidualnej. 
  

4. Zasady postępowania podczas rozładunku/załadunku: 
 

4.1. Uwaga: Elektryka Morska zastrzega sobie prawo do odmowy przeprowadzenia rozładunku, jeżeli 
stan ładunku zagraża bezpieczeństwu pracowników dokonujących rozładunku.  

4.2. Zakaz załadunku/ rozładunku bez zgody pracownika magazynu. 
4.3. Zakaz pozostawiania pojazdu z włączonym silnikiem w czasie załadunku/ rozładunku. 
4.4. Zakaz uruchamiania silnika pojazdu kiedy trwa załadunek/ rozładunek auta. 
4.5. Kierowcy zabrania się kierowania wózkiem widłowym należącym do zakładu, a jeśli zajdzie taka 

konieczność, to musi zapoznać się z instrukcją obsługi wózka widłowego i oceną ryzyka 
zawodowego na stanowisku operatora oraz przedstawić odpowiednie uprawnienia. 
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5. Zasady postępowania po zakończeniu rozładunku/załadunku: 
 

5.1. Po zakończeniu załadunku kierowca ma obowiązek zasunąć żaluzje. 
5.2. Po zakończeniu załadunku/rozładunku pojazd powinien niezwłocznie opuścić teren EM. 
5.3. Nie zezwala się na parkowanie oraz odbywanie odpoczynków dziennych i tygodniowych. 

 
6. PPOŻ i BHP ogólne: 

 
6.1. W celu uniknięcia wypadków i incydentów kierowca pojazdu zobowiązany jest do: 
- przestrzegania obowiązujących przepisów, w tym przepisów ruchu drogowego, przepisów BHP,  
- stosowania się do znaków BHP i innych zasad, które są przekazywane w formie pisemnej lub ustnej, 
- bezwzględnego wykonywania poleceń pracowników zakładu w przypadku wystąpienia zagrożenia.  
6.2.  Kierowca jest odpowiedzialny za swoje działania i powinien wykonywać swoje zadania w sposób 
bezpieczny i zachowując szczególną ostrożność, zwłaszcza w czasie przebywania poza 
pomieszczeniami biurowymi. 

6.3.  Za nieprzestrzeganie przepisów (instrukcji oraz przepisów bhp, ppoż i ruchu drogowego) 
kierowca ponosi całkowitą odpowiedzialność i konsekwencje, włącznie z zakazem wjazdu na teren 
firmy.  

6.4.  W razie zaistnienia wypadku lub incydentu należy natychmiast zgłosić pod numerem  
      +48 91 852 47 07. 

6.5. W przypadku ogłoszenia alarmu (sygnał alarmowy dźwiękowy, akustyczny lub polecenie obsługi) 
kierowca jest zobowiązany niezwłocznie udać się w miejsce ewakuacji i pozostać tam do czasu 
odwołania alarmu lub zastosować się do innych poleceń osoby kierującej akcją ewakuacyjną. 
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7. Na terenie Elektryki Morskiej obowiązuje ZAKAZ: 

• palenia papierosów (w tym elektronicznych), używania zapalniczek, otwartego ognia i materiałów 
iskrzących poza miejscami do tego wyznaczonymi, 

• wjazdu na teren zakładu pod wpływem alkoholu czy innych używek, jak również spożywania 
alkoholu czy innych używek na terenie zakładu, 

• wykonywania zdjęć i filmowania bez odpowiedniej zgody, 

• zastawiania dróg i przejść, dość do sprzętów gaśniczych oraz wyjść ewakuacyjnych, 

• wyrzucania śmieci na terenie magazynu (prosimy używać odpowiednich pojemników do 
segregowania śmieci),  

• wysyłania jakichkolwiek sygnałów akustycznych bez uzasadnionej potrzeby,  

• stosowania odzieży mogącej stanowić zagrożenie dla wykonywanych prac, 

• naprawiania pojazdów mechanicznych na terenie zakładu,  

• jedzenia i picia na terenie zakładu poza wyznaczonymi miejscami,   

• wnoszenia niebezpiecznych substancji i przedmiotów na teren magazynu bez pozwolenia,  

• przebywania nieupoważnionych osób (np. rodziny i znajomych) na terenie zakładu,  

• podejmowania działań stwarzających zagrożenie dla siebie i dla osób trzecich. 

 

Szczegółowe informacje dotyczące zasad poruszania się i przebywania na terenie zakładu dostępne są 
w sekretariacie firmy (piętro I).  
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